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1 Gestion documentaire

1.1 Liste des versions et révisions

1.0 24/06/2024 Mise en forme SFU GCO
Guide 2023
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2 Présentation

Le Service de Prévention et de Santé au Travail met a disposition de 'adhérent, via uEgar
espace connecté entreprise, la déclaration d’effectif afin qu’il puisse effectuer cette actionen
ligne. Celle-ciest a effectuer dans une période définie.

Cesdifférentes étapes de cette déclarationsont :

= Vérification des données administratives de I'entreprise

= Déclaration desrisques présents dans|’entreprise

= Miseajourdelaliste des salariés (ajout, suppression, modification)
= Controle desrisques et des catégories de surveillances

= Calculd’'un estimatif de la cotisation

= Validationde la déclaration
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3 Connexion a uEgar espace connecté financier ?

L’accés peut se faire soit a partir du site institutionnel du Service de Prevention et de Santé au Travail, soit
a partir de uEgar espace connecté Entreprise.

L’acces a ce portail se fait grace a unidentifiant et un mot de passe fourni parle Service de

Prévention et en Santé au Travail

U

Ne adhérent : o 1z

J'ai oublid mon mot de passe e Se connecter

En me connectant au site, 'accepte que les informations saisies soient exploitées par le Service de
santé au Travail dans le cadre de la mission qui lui est confige.

1. Saisirle numéro del’adhérent
2. Saisirlemotde passe

3. Cliquezpourvous connecteravotre espace

Lors de la premiére connexion, 'adhérent sera invité a personnaliser son mot de passe et a
associer son compte a une adresse mail qui pourra étre utilisée parla suite en cas d’oublide ce
mot de passe.
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4 Page d’accueil de I’espace connecté financier

Ala premiere connexion 'adhérent devra changerle mot de passe que le serviceluia
transmis

“'g' T [ 9938 - ADH FICTIF VERONIQUE 79 (SUPERVISEUR) @ Gesuonmot de passe

Q) SiST 79

Prévention Santé Travail

=

[@[o][=][@][<]@][2]
N o O A WO DN -

BIENVENUE

survotre espace adhérent -

¥
4

La page est composeée d’'unvolet de navigation a gauche

1. Accueil
2. Vosinformations
3. Voscontacts
4. Vossalariés
5. Vosfactures
6. Vosdéclarations
7. Vosrendez-vous
Mes informations de connexion
Nom tlsateur
Email de récupération (
Et d’'unbandeau supérieur Cot email vous sera demandé en cas de perte de mot de passe de connexion.

8. Gestiondumot de passe. e e sécrt dumot de psse
9. Déconnexion Z..ﬁm:.,d”

Historique de mes 6 derniéres connexions
jeudi 10 octobre a 12:11:00

mardi 10 septembre a 09:49:00

mercredi 4 septembre a 14:16:00

lundi 12 aott & 11:31:00

jeudi 18 juillet a 10:53:00

lundi 8 juillet a 15:31:00
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5 Informations administratives

[ 9938 -

6 RUE DE NOBEL
BP42

TEST 3EME LIGNE
79006 NIORT CEDEX

Données administratives :

Activité :

TVAintra. :

BEOrHEH @ @2

Informations administratives

& Modifier les informations

A Adresse principale

SIRET : 3929421800026

Visualiser mes informations SEPA

'Vos contacts et adresses

@  Gestion mot de passe () Déconnexion

B Me contacter

g, Teléphone: 05.49.76.60.08
ﬁFu: 05.49.76.60.17
[ Portable:

@ Email administratif :
Code NAF : 86217
Activité des médecins généralistes

Dated'adhésion: 24061996

Je souhaite déclarer un changement de situation

+

Informations diverses

Contrat adhésion : Qui

1. Unclic permetd’accéder alapage de modification des informations administratives

Modification de mes informations administratives

Forme Juridique
Raison Sociale

Adresse

"

6 RUE DE NOBEL

EBP42

TEST 3EME LIGNE

79006 *

NIORT CEDEX

139294218100026

86.21Z Q-
Activité des médecins généralistes

103.49.76.60.08

03.40.76.60.17
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Q Merciderenseigner vos informations diverses :
CSSCT, infirmier(e) d'entreprise, DUERP, etc.

Informations diverses

& Modifier les informations

CSSCT : Qui INFIRMIER(E) D'ENTREPRISE : Oui
Contrat adhésion : Oui 1- Avez-vous réalisé votre D Unique d'E: ion des Risques Professionnels (DUERP) ? :
Oui
2- Votre DUERP est-il a jour ? : Qui 3- Votre DUERP contient-il un plan d'actions de prévention ? : Oui
Fin d"Adhesion :
Modifier une information

CSSCT (® Oui (") Non () Non Défini
INFIRMIER(E) D'ENTREPRISE (@) Oui i_JNon () Non Défini
1- Avez-vous réalisé votre Document Unique d'Evaluation des Risques (® Oui (") Non () Non Défini
Professionnels (DUERP) ?
2-Votre DUERF est-il & jour ? (@) Oui i) Non () Non Défini
3- Votre DUERP contient-il un plan d'actions de prévention ? (® Qui (") Non () Non Défini
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6 Vos contacts

=3

[ 9938 -

@ Adresse:  Centre de visite
Adress 1: rue
Adresse 2 : complément
Adress 3 : au cas ol
E9007 LYON

%o Téléphome:  047200.00.00

Equipe Administrative

Bo®@E[eO

S Sisrze

1. Unclic surce pictogramme

Secretaire

Centre de visite Equipe pluridisciplinaire

& MWédesin MEDFormation LPI

PR — @
8 Préventeur @

8 IDEST INFFormation LPI @

n¥

permet de visualiser le détail de I'information

TE KAMAW A KIRI

Téléphane:

Faoiz

BEDC e

Evmail 3 kbiseckir@yoprail.corm
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7 Vos salariés

+0

ATTENTION : En début d’année, pendant la période de déclaration des effectifs, ce menu
n’'est pasaccessible.

Pouraccéderaliste de vos salariés merci deréaliser et validervotre déclaration d’effectif (Cf
chapitre 9).

Deéclaration en cours

Vous &tes en cours de saisie de votre déclaration.

Laccés a la « gestion de vos salariés » nest donc pas disponible
tant que vous navez pas terminé celle-ci.

Accéder a mes déclarations

-

ﬂ Liste salariés
o = Ajouter un salaris [l Sortir un salarig |}:j Exporter la liste &= Imprimer la liste 2

o 200
10 . Al Effectifs suivis
‘ m
B

0
; - -

ABCDEFGHI JKLMNOPQRGST VoW Z Tous  Rechercher: Q

e () Afficher le détail des salaries

(7 AGHAIGHIA LETIZIA néfe) le 08/03/2001 ($1) rd (W
) ADAMAH TASSAH PEGGY néle) le 27/06/1975 (SN) & L3
9 7 AGOSTINIANG HAMID né(s) le 02121984 (SI) r LY
) AITOUARET GAELLE né(e) le 04/09/1976 (1) & [
7 AJMI GILLES néf) le 24/08/1986 (1) & L3
(7 ALAIMO JEISONE néfe) le D3/10/1973 (S1) ’ L3
(' ALAUX FLORENTIN né(s) ls 03/06/1875 (SI) & L3
(3 ALBORGHETTI ANTONIG SERAFIM néfe) le 08/021976 () & [
¢ AMIEL JEREMY néfs) le 19/12/1985 (SI) r L3
) AMIER YSALINE néfs) le T1/01/1399 (S]] & [
) ANTUNES ESTELLE né{s] ls 02/02A871 (S1) r L
) ARAB VERONIQUE néis) le 25/01/1977 (SIR) rd [

1. Surcetespaceilestpossible, tout aulong del’année, d’ajouter un nouveau salari€, de
débaucherun salarié, de modifier un salarié existant.

Une impression ou un export de cette liste est également possible.
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& Ajouterunsalarie [ Sortir un salarig Exporter la liste B Imprimer la liste & Controler la liste]

sans code PCS

300
237
B sans poste de travail

200
Effectifs suivis

100 56
4

0
Sl SIA SIR

ABCDEFGHI JKLMNOPQRST VoW Y Z Tous Rechercher: Q

[ Afficher le détail des salariés
7 ACHAICHIA LETIZIA né(e) le 08/03/2001 (S} & »
() ADAMAH TASSAH PEGGY ni(e) le 27/06/1575 (1) & [
¢ ACOSTINIANG HAMID néfe) le D2/12A1984 (S)) &

Une option de contrble permet de s’assurer que pour tous les salariés, le code PCS ainsi
que le poste de travail sont correctement renseignés.

Une case a cochersituée juste au-dessus de la liste des salariés permet d’afficher plus
ou moins de détail sur cette liste de salariés

4
0
| SlA SIR

ABCDEFGHI JKLMMNOPQRST WO VO£ Te

I Afficher le détail des salariés |

| =TT T T T T R T
(3 ACHAICHIA LETIZIA né(g] le 05/03/200 (51)

entréfe) dans l'entreprise le : 19/07 2019
ef dispose d'un contrat contrat & durée indéterminée paur le poste : electricien

Q ADAMAH TASSAH PEGEY né(s) le Z7/061975 [S1)

entréfe) dans l'entreprise le . 2570772014
ef dispose d'un contrat contrat & durée indéterminée pour le poste . coffreur

e M
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8 Vos factures

ﬁ Mes factures
N° Date Type de facture
5 Mes factures non réglées
o L ] 208552 feizme Facture visite dintérimaires F H
[ ] 20E3Z5 mAcfzme Facture vigite dintérimairee F 224,48 €  AnNnée 2012 E
E L] 20803 [dirrdul=) Facture vieite dintérimaires F 818,12 € AnNnge 20182 e
e | 5> Mes factures acquitléesl
™ 208144 o3foe/2me Facture visite dintérimaires F 21812 € Année 219 o E E
E L] 207284 CfRE 208 Facture vieite dintérimaires F 3 487,08 € ANMBE 2018 E @&
. 205787 03/oa/2me Facture vigite dintérimaires F TE4.58 £ ANMEE 2012 E @&
e [ ] 205628 o2/08/208 Facture visite dintérimaires F 127,52 € Année 2018 H @
® 205324 C1foafzme Facture vieite dintérimaires F 1208,40 € ANnEe 2018 E [
@ L ] 205048 e5/03/208 Facture visite dintérimaires F 148472 £ ANnEe 2018 E [
o 200858 oafoz/2E Facture visite dintérimaires F 558,28 £ Annge 2018 E @

Maon échéancier

N° Date o ' émission Date d'exigibilité Type de piéce Débit Crédit Péricide
z0AM3 02/0TIZIE C1/0E/ 2018 Farture vieite 318,12 £ Annge 212
208325 A2 312G HisERnaLRE 208,48 £ Année 218
208552 Ealaleredotd 32N Firimaies z 51,458 € Annge 2ME

dintérimaires

Solde du compte

—r

Une liste déroulante permet de choisir les factures de I'année ou toutes les années
2. Masquerou afficherleslistes des factures nonréglées ou acquittées.
3. Téléchargerlafacture
4

. Voirlesinformations relatives au reglement
delafacture

Le réglement de |a facture

. y 7 , . Vous avez effectué le réglement sunant pour la facture 205529
5. Imprimerl’échéancier

Dafe de remise : AZ06/2019

Bangue émettrice :

Montant : 127152 £

Mode de réeglement : Virsment

N AN SN S
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9 Vos déclarations

Dans le cas, ouvous avez plusieurs établissements merci de cliquer sur liste des regroupées
pour afficherlaliste de vos établissements

=
s..gﬂl.’] Liste des regroupées @ Gestion mot de passe

>

Pouraccéderaundes établissements mercide cliquer sur

Liste des regroupées
Votre établissement et ses filiales

00000 Entreprise 1 >
SIRET :

Adresse :

Médecin :
Centre : SIST BRESSUIRE 215 Boulevard de Poitiers 79300 Bressuire

00001 >

SIRET :

Adresse :

Médecin :

Centre : SIST BRESSUIRE 215 Boulevard de Poitiers 79300 Bressuire

00002 >
SIRET:

Adresse :
Médecin :

Centre: CENTRE MEDICO SOCIAL MONCOUTANT 19 Rue du Maréchal Juin 79320
MONCOUTANT

00003 >
SIRET :

Ce message indique que vous étes connecté al’établissement choisi.

Vous étes désormais connecté sur les données de l'entreprise =~~~
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| Page d’accueil de la déclaration d’effectif

I BQrE e @

Lizte des déclarations

8

@ confirmee

’ Saisir votre declaration

ion effectuce et

GENErée le 20/10/2021

@ En cours = Imprimer votre déclaration
@ i saisir
@ non ezisieeable
= déclaration Période
= 5 13 4BME triMestre 2021
GENErée le 23/11/2027 Enigieenble du 24/1/2021 50 28M2/2021
7 ® o ANNER 202Z

Ernigieesble du 20/M0/202 Bu 14/07,2022

par le service

Déclaration a faire durant la

période définie par le service
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1.

Les données administratives de I’entreprise.

Unclic surle stylet 4 permet de modifier ou compléter certaines données administratives cf.
chapitre «Informations administratives »)

RO P H @ @ 2

Informations administratives

I , Muodifier leg informatione I

4 Adresse principale

LAEORATOIRES EOURARME

RUE DU BELANC SEAL
18340 ETERVILLE

Dannées administratives : @0 Email administrafif :

Activitd : ISCLE RGFTE PREETAME Coda NAF :

SIRET - 5225122300055

TYA Intra - FRT2522501823

Yos contacts et adresses

E We contacter
8, Télaphana:

i =

[ Portabla:

Dats d'adhdgion :

051813 B7.83
05.57.83.24.30
03.5816.03.24

covalablhivyvongdomaine.fr

Oy E12E2

2. Ladéclaration des déterminants de suivi présents dans I'entreprise

Déclaration : Gestion des déterminants de votre établissement

Liste des déterminants réglementaires

O

80000 00oog

00000 olo

a

Femme enceinte, allaitante on venant d” accoucher

& duite de certains équij et de levage (CACES)
Habilitation électrique (travaux sur installations électriques)
Moins de 18 ans affectés aux travanx réglementés
Moins de 18 ans nen affectés & travaux réglementés
Rayonnements ionisants catézorie A
Rayormements ionisants catégorie B
Risques particuliers motivés par I'employeur
Salarié exposé a l'amiante
Salarié exposé & manutention mannelle, port de charges > 55kg (R4341.9)
Salarié exposé au CMR.
Salarié exposé an plomb.
Salarié exposé au risque de chute de hautenr lors du montage / démontage déchafandage
Salarié exposé an risque hyperbare

Salarié exposé aux agents biologiques groupe 2 (AB2)

Salarié exposé aux agents bi fhogénes groupes 3 et 4 (ABP3 et 4)
Salarié exposé anx champs électromagnétiques 5 VLE dépassée

Titulzire d une pension d"invalidité

Travailleur de nuit

Travailleur handicapé (TH)

Déterminants particuliers a votre établissement

L J Ajouter un déterminant particulier
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3. Laliste dessalariés

O P H @ @ 2

Déclaration : Ligte des salariés

+ Ajouter un galarié [ﬁ]’ sortir un ealarig m Exporter la liste B Imprimer la ligte o contriler s ligte

A B Tous  Racharchar: Q

[ Afficher le détail des ealarige

Q ALEAMET EVELYNE ne(e) le 18/08/1283 [S1] V4 IC3
¢ BECHETOILLE AXEL né{e] le 02M2/384 (51 Vs (»

A cette étape, il est possible de mettre & jour la situation des salariés (cf. chapitre « Vos

salariés»)

4. Affectation desdéterminants

BEO rHEH S @ 2

Déclaration : Affectation des déterminants

II:I Limiter L'affichage aux salaries présentant une anomalie de déclaration surveillances J catégorie I I Afficher Ls liste des déterminante I

Identité sp Cavegorie
déclarée
0 s

Affiche lensemble des salariés O

sl

Un clic pour visnaliser Ia liste
des déterminants

Cette étape permet de revalider’ensemble des catégories des salariés en contrélant les
déterminants de suivi affecté a chacun des salariés.

ATTENTION = Seuls les déterminants sélectionnés surl'étape 2 apparaissent sur cette page.
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5. Estimatif de votre cotisation

Déclaration : Estimatif de votre cotigation

salarids corraspondants au tarif Cotiaation par salarié prasanta dans votra antrapriss 2 @ x3580€ Total HT : 7,30 €

BZOo r@He @

| [T wirement (CIcheque

Indiquez le mode de
reglement

Total HT 7ER 8
Total TAZA 3438 2
Total TT.C 20874 &

Enfonction de votre déclaration d’effectif et selon les regles de cotisations du Service de
Prévention et de Santé au Travail, cet écran calcule le montant estimé de votre cotisation.

Ce montant sera confirmé aréception de la facture de cotisation qui sera émise parle Service
de Prévention et de Santé au Travail aréception de votre déclaration.

6. Lavalidation dela déclaration

Déclaration : Confirmation de votre cotisation

Récapitulatif de votre déclaration =

Wous dewez signer wobre déclaration afin de la valider.

Wous avez déclaré un total de 2 salarids dont :
Salariés §1: 2

Sur la base des éléments gue vous avez déclaré, lestimation de wolre colisation est de
Mantant total HT ¢ 171,80 €

Montant total TAA @ 34,36 €

Mantant total TTC @ 206,16 &

Wous avez choisi le réglement par virement,

Confirmez votre déclaration
et les regles relatives aux RGPD

Signature informatikjue :

e certifie lexactitude dee donnéee de ms déclaration
"ai prie connziesance dee conditione générales d'utilieation ainei que du réglement général gur s protection dee donnees

O P H @ @ 2

votra nom at prancm :

Le nom et le mail du
déclarant

votrs & -mail - i ]

Annuter m
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La fenétre suivante confirme la validation de la déclaration.

)
S”Qs.'!:‘m [0 9938 - . [~} ‘Gestion mot de passe

@ ron saisiseable

Ne déclaration Périade
ae=x 4me trimestre 2021
Générée le 232021 Saiciceable du 23/11/2021 au 23/01/2022
# s Anne 2022

Déclarationvalidée.
vrez un email de confirnation den suelques instants

Ce message confirme la fin du
processus de la déclaration

Observation : le volet « Vos salariés » sera accessible apres validation de votre déclaration
parle service santé travail.
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SIST 79

Prévention Santé Travail

Tél. : +33(0)5.49.76.60.00
Email : contact@sist79.org
https://www.sist79.org/
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